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Al imir) obroend Direccion Econdmica y de Gestion Institucional

FACULTAD DF MEDICINA Informa l

Emergencia sanitaria por Covid-19

Funcionamiento de la Direccion Econdmica y de Gestion Institucional, DEGI.

A continuacién se detalla el funcionamiento de la DEGI a través de atencion a distancia,
focalizando la prestacion de servicios en materias imprescindibles.

Horario de atencién via correo electronico y teléfono de lunes a viernes y de 9:00 a
13:30y 14.30 a 18.00 horas.

Servicios entregados y sus responsables:

e Emision de certificados de no deuda de alumnos de postgrado, responsable
Cristidn Ceura, cceura@med.uchile.cl, consultas y respuestas via correo

electronico.

e Emision de facturas de venta y notas de crédito, responsable Paola Madariaga,
pmadariaga@med.uchile.cl, consultas y respuestas via correo electrénico.

e Recibo de pagos electrdénicos de facturas de venta, postitulo, postgrado, estadas,
cursos y otros: Banco de Chile, N° cuenta corriente 000-53974-00 a nombre de
Universidad de Chile, RUT 60.910.000-1, indicar motivo de la transferencia y enviar
correo a scatalan@med.uchile.cl, responsable Susana Catalan, consultas y

respuestas via correo electrénico.

e Rendicidn de caja chica, responsable Robinson Flores,
robinsonflores@med.uchile.cl, consultas y respuestas via correo electrdénico.
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Emisidn de cheque para pago de proveedores, cuentas por pagar, devoluciones de
alumnos y anulaciones de pagos, responsable Patricia  Canales,
pcanales@med.uchile.cl , consultas y respuestas via correo electrénico.

Solicitudes de presupuesto: traspasos, revision de ingresos o gastos, responsable
Luis Morales, luismorales@med.uchile.cl, consultas y respuestas via correo

electronico.

Rendiciones y validacion de fondos de proyectos, responsable Luis Morales,
luismorales@med.uchile.cl, consultas y respuestas via correo electrénico.

Pago de remuneraciones, solicitudes de certificados, entrega de licencias médicas,
responsable Rodrigo Figueroa, rodrigofigueroa@med.uchile.cl, consultas vy

respuestas via correo electrdnico.

Gestion de compras, responsable Leonor Farias, Ifarias@med.uchile.cl, consultas y

respuestas via correo electrdénico.

Gestion de solicitudes de portal de servicios, consultar via electréonica con su
ejecutiva de servicios segln corresponde a cada departamento y copiar el
requerimiento a Brenda Recabarren, brecabar@med.uchile.cl, consultas y

respuestas via correo electrdnico.

Solicitud de contrato de honorarios, responsable cada ejecutiva de servicios y
copiar el requerimiento a Brenda Recabarren, brecabar@med.uchile.cl, consultas y

respuestas via correo electrdénico.

Entrega de boleta de honorarios e informe de prestacién de servicios, responsable
cada ejecutiva de servicios y copiar correo a Brenda Recabarren,
brecabar@med.uchile.cl, consultas y respuestas via correo electrénico.

Pago de honorarios, responsable Andrea Caceres, acaceres@med.uchile.cl,

consultas y respuestas via correo electroénico.

Solicitud relacionadas con correos electronicos, responsable Rodrigo Utreras,
rutreras@med.uchile.cl, consultas y respuestas via correo electrénico y via
telefénica al N° 229786674.
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e Solicitudes de soporte de computadores, responsable Carlos Sepulveda,
carlosepulveda@med.uchile.cl, consultas y respuestas via correo electrdnico y via
telefénica al N° 229786500.

De manera excepcional se atendera de manera presencial los miércoles y viernes de
10.00 a 13.00 horas en los siguientes servicios:

e Recepcidon de cheques por pago de alumnos de postitulo y postgrado, compra de
estampillas, responsable Eduardo Sepulveda, esepulvedac@med.uchile.cl,

atencion de manera presencial en la oficina de tesoreria costado oficina de partes.
e Contabilizacion de facturas de compras, responsable Eduardo Flores,
ramonflores@med.uchile.cl, atencion de manera presencial Subdireccion de

Finanzas.

Los dias y horarios de atencidn presencial seran revisados segun restricciones necesarias
de aplicar.

Ante cualquier consulta no descrita en el presente documento, se solicita enviar correo a:

Ximena Mena, xmena@med.uchile.cl, Subdirectora de Recursos Humanos.

Brenda Recabarren, brecabar@med.uchile.cl, Subdirectora de Servicios.

Ricardo Sanhueza, rsanhueza@med.uchile.cl, Subdirector de Informatica,

Cristian Nabalén, cnabalon@uchile.cl, Subdirector Econédmico.

Direcciéon Econdmica y de Gestidn Institucional
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